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Basis-Informationen

SEPA - Single Euro Payments Area:
Einheitlicher Zahlungsverkehrsraum in Europa

SEPA ist der einheitliche Euro-
Zahlungsverkehrsraum, in dem
inlandische und grenziber-
schreitende Zahlungen in Euro nach
gleichen Regeln behandelt werden.

SEPA ermoglicht grenzenloses
Bezahlen in ganz Europa durch die
Nutzung einheitlicher
Zahlungsverkehrsinstrumente und
Standards.

Bargeldlose Zahlungen sollen damit
in 34 Staaten Europas so einfach,
sicher und effizient getétigt werden
wie bereits die heutigen Inlands-
zahlungen.
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Basis-Informationen

Die 28 Lander der Européaischen Union, Island, Liechtenstein, Norwegen,
Monaco, San Marino und die Schweiz nehmen an der SEPA telil.

Belgien Malta
Bulgarien Monaco
Danemark Niederlande
Deutschland Norwegen
Estland Osterreich
Finnland Polen
Frankreich Portugal
Griechenland Ruméanien
Grof3britannien Schweiz
Irland Schweden
Island Spanien

Italien + Kroatien + San Marino Slowenien

Liechtenstein Slowakei
Litauen Tschechische Republik
Luxemburg Ungarn

B Teilnehmende Lander Lettland Zypern
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Basis-Informationen

« Seit Anfang 2008 war es schon mdglich, im SEPA-
Raum neben den jeweiligen nationalen Zahlverfahren
mit der SEPA-Uberweisung zu zahlen oder per SEPA-
Lastschrift Betrage einzuziehen.

 Ab 1. Februar 2014 gibt es fur nationale Zahlungen
als auch fur grenziberschreitende Transaktionen nur
noch das SEPA-Verfahren.

« Eventuelle Ausnahmeregelungen (nur flr
Privatpersonen) laufen spatestens zum 1. Februar
2016 aus.
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Basis-Informationen

Die Umstellung betrifft folgende Zahlverfahren

[Vl Uberweisungen

V] Lastschriften (Einzugserméchtigungen)

Sie betrifft nicht Zahlungen ...
... mit der Kreditkarte

... mit der Bankkarte mit PIN

[x] [x]

... mit der Bankkarte mit Unterschrift

(]

... mit Scheck

Seite 6



IBAN und BIC

IBAN

—International Bank Account Number/ Internationale
Bankkontonummer

— Besteht in Deutschland aus dem Landerkennzeichen, der Prufziffer,
der Bankleitzahl sowie der Kontonummer und hat 22 Stellen

Kontonummer des
Landerkenn- | Prufziffer Bankleitzahl |Kunden 10-stelllig

zeichen 2-stellig 8-stelllig (ggf. mit Vornullen)
DE 87 5185 0079 0012 3431 21

IBAN und BIC sind auf den Kontoauszlgen, im Online-Banking
und zuklnftig auch auf neuen Bankkarten zu finden
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IBAN und BIC

BIC

— Business ldentifier Code/Internationale Bankleitzahl

—Besteht aus 8 oder 11 Stellen

— Enthalt in Kurzform den Institutsnamen, das Land und einen Code
(z. B. HELADEF1FRI)

HELA DE F1FRI

IBAN und BIC sind auf den Kontoauszlgen, im Online-Banking
und zuklnftig auch auf neuen Bankkarten zu finden
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Hinweise zum

Ausfullen:

@ Zur eindeutigen
Identifikation des

Zahlungsempféangers
mussen IBAN und BIC
angegeben werden.

@ Die SEPA-

Uberweisung kann nur
fur Euro-Zahlungen
genutzt werden.

@ Der Kontoin-

haber muss ebenfalls
seine IBAN angeben.

Die SEPA-Uberweisung
Beleglos oder per Formular

C

3

D

Nur fiir Ub erweisungen in Deutschland, in andere

EU-/EWR-Staaten und in die Schweiz in Euro.
Bitte Meldepflicht gemal Aulenwirtschaftsverordnung beachten!

SEPA-Uberweisung  BANKDEFF XXX

KREDITINSTITUT
Irgendwo

Anfaben zum Zahlung sempfénger: Name, Vorname/Firma (max. 27 Stellen, bei maschineller Beschriftung max. 35 Stellen)

uality Counts Ltd.

ei Uberweisungen in Deutschland immer 22 Steller) = sonstige Lander 15 bis max. 34 Stellen
AT 28 3502900000121301 |

BIC des Kreditinstituts/Zahlungsdienstleisters (8 oder 11 Stellen)
‘ Auf die Angabe des BIC kann verzichtet werden, wenn die IBAN
des Empfiangers mit DE beginnt.

Betrag: Euro, Cent
Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck, ggf. Name und Anschri; ;EsZah lers - (nur fiir Zahlungsempfanger)

nech Verwendungszweck (insgesamt max. 2 Zeilen 4 27 Stellen, bei maschineller Beschriftung max. 2 Zeilen a 35 Stellen)

1 360.000

Anwben Zum Kontomhaber Name, Vorname/Firma, Ort (max. 27 Stelle’, keine Straken- oder Pestfachangaben)
ax Mustermann

IB AN-LK Priffziffer _Bankleitzah| des Kontoinhabers

v e 07 7635 0000

Datum

Koontonwm rr|9§|g1' links mit Mullan auffiillan)

4567 8

16

Unterschriftjen)

Auch als Zahlschein fir Rechnungen erhéltlich
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SEPA-Lastschrift: Besonderheiten

« Die SEPA-Basis-Lastschrift ist mit der bekannten
Einzugsermachtigung gleichzusetzen.

« Die SEPA-Lastschrift ist nur noch beleglos (online)
einzureichen.

« Bestehende Einzugserméachtigungen sind durch
einfache Umdeutungen weiterhin nutzbar zu machen.
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SEPA-Lastschrift: Verschiedene Schritte

v Glaubiger-ID

v Vereinbarung Kreditinstitut - Verein
v' SEPA-Lastschriftmandat

v' Mandatsreferenznummer

v Umdeutung bestehender Einzugsermachtigungen
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1. Schritt:
Glaubiger-1D

Antrage auf Erteilung einer Glaubiger-ID kénnen nur elektronisch
unter www.glaeubiger-id.bundesbank.de gestellt werden.

Fur jeden Lastschriftglaubiger wird nur eine Glaubiger-1D
vergeben.

Die Glaubiger-ID ist noch keine Zulassung zum Einzug von
Lastschriften im SEPA-Lastschriftverfahren.

Folgende weitere Daten werden bendétigt:

« Name und Anschrift des Vereins

Nummer des Vereinsregisterauszugs sowie Ort des Registergerichts
bzw. bei natlrlichen Personen Ausweisnummer sowie ausstellende
Behdorde und Ort

* Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse des Ansprechpartners
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Glaubiger-ID

Nach der Eingabe Ihrer Daten erhalten Sie eine E-Mail mit der
Aufforderung, die Antragsdaten zur weiteren Verarbeitung
freizuschalten.

Sofern die Freischaltung nicht innerhalb von 10 Kalendertagen
erfolgt, werden die Antragsdaten gel6scht und das
Antragsverfahren beendet.

Nach erfolgter Freischaltung wird die Glaubiger-ID mit einem
Mitteilungsschreiben per E-Malil an die angegebene E-Mail-Adresse
versandt.

Das Mitteilungsschreiben ist sorgfaltig zu verwahren, da es im
Rahmen der Zulassung zum SEPA-Lastschriftverfahren dem
kontoflihrenden Kreditinstitut vorzulegen ist.
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Glaubiger-1D

N DEUTSCHE
‘... BUNDESBANK

EURQSYSTEM

Antragsteller/Antragstellerin:

Grittnar Mathias
Birkenstr. 8
91034 Langensendelbach Frankfurt am Man, 12.09.2012

Glaublger-identifikationsnummer im SEPA-Lastschriftverfahren

Aufgrund lhres Antrags vom 11.09.2012 erhalten Sie folgende G dubiger Identifikaticnsnummer:

DE6422Z200000075738

Die Stellen 5 bis 7 der Gidubiger-ldentifikaetionsnummer sind bei der Vergabe standardmaio mit
"ZZZ" helecl. Diese Stellen bilden die Geschaftsbereichs<ennung, die vom Antragstellerivon der
Antragstellerir fiir die Kennzeichnung einzelner Geschéftshereiche ader Fiialen genutz: werden
kann. Diese 3 Stellen kénren beliebig mit alphanumerischen Zeichen versehen werdan. Nicht
zulassig sind Blanks, Soncerzeichan und Umlaute.

Wir bitten, folgende Hinweise zu beachten:

Mit der Zuteilung dieser Gliaubicer Idenifikationsnummar ist keine Zulassung zum Einzug von
Lastschriften im SEPA-Lastschriftverfahren verasunden. Ciese kaan nur durch den kontcfithrender
Zahlungzdienstlcisier des Antrags:ellersider Artragstellerin erfolyen.

Die Vergabe cer Glaubiger-idertifikasionsnummer erfolgt urabhangig voa den rechtlichen
Figenschaflen und der winschafllichen Situation des Antragstellersider Antragstellerin und enthalt
keine diesbazilglichen Aussagen cder Bewetungen der Deutschen Bundesbank.

Diese Mitteilung wird nicht unterschrieben.
Doutsche Burdesbank

- *
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Glaubiger-1D

Die Glaubiger-ID fur Deutschland ist genau 18 Stellen lang und wie

folgt aufgebaut:
0E [ 02 | 22 | 123456789
T & A A
|S0-Landercode
Prifzitter

Geschattshereichskennung

Mationales ldentifikationsmetkma

Die Geschaftsbereichskennung ,,ZZZ" kann individuell gestaltet werden.
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Glaubiger-ID

Ein Schitzenverein kbnnte seine Glaubiger-ID etwa so gestalten:

DE 02 SV 01234567890

Die schwarz angezeigten Zeichen sind von der Bundesbank
vorgegeben, die roten konnen selbst gewahlt werden.

DE 02 SVM 01234567890 Schutzenverein Mauer
DE 02 TVB 01234567890 TV Abteilung Bogensport
DE 02 KK9 01234567890 KK-Schutzenverein 9

DE 02 SGT 01234567890 Schutzengilde Tell

DE 02 FSA 01234567890 Freischitzen Ainhofen
DE 02 SVD 01234567890 SV Diana
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2.

« Um am SEPA-
Lastschriftverfahren
teilnehmen zu
kdnnen, treffen Sie
mit lhrer Bank die
,vereinbarung uber
den Einzug von
Forderungen durch
SEPA Basis-
Lastschriften”.

Schritt;

Vereinbarung Kreditinstitut - Verein

Kraditinsifut

veremnbarung Gber den Einzug
von Forderungen durch

SEPA-Firmen-Lastschriften IBAMN bzw. Konta Nr.
SEPA-Firmen-Lastechriftverfahren | 0000123456
zwischen

Muster-Verein e.V., Hauptstral3e 11, 61169 Friedberg
DE6477700000075738

—nachetehend  ZahlungzempiEnger” genannt—und dem Zahlungzdisnstieister des Zahlungzempifangesrs

Musterbank, Kaiserstr.155, 61169 Friedberg

—mnachstehend | Institut” genannt — wird folgende Vereinbarung getroffen:

1. SEPA-Firmen-Laatoohrifiverfahren — Begriffobeatimmung und weeentliohe Merkmale

1.1 Bna SEPA-Firmen-Lestschrift ist @in vom Zshlungsempfinger susgelSstar Zahlungseorgang zu Lasten des Kontos des Zahlors (maoh-
sishend . Zshlungspilichtiger” g it) bei d 1 Zehlungsdianstlsisier, bei dam dis Hihe des jewedigen Zahlungsbefrages vom Zshlungs-
empiinger angageben wird.

1.2 Dms SEFA-Firmen-Lastsohriftvarfahren richiet sioh naoh dem _SEFA Business-to-Business Direot Debit Soheme Rulebook™ des Europsan
Payments Council [EPC) in der jewsds giltigen Vemsion.” Das SEPA-Firmen-Lastsohriftearfahren kann nur von Zehlungspfiohtigen ganutzt wer-
den, die keine Verbrawohar? sind.

Wit dem SEFA-Firmen-Lastsohriftearfahren kenn sin Zahlungspflichfiger ber sainan Zahlungsdiensieisier an den Zahlungsempiangar Zahlun-
gen in Eurc innerhalb des Gebists des ainheitichen Euro-Zahhungsverkahremums (Singke Euro Faymanis Arce”, SEFA) bewirkan. Zu SEFA
gehdran dis in der &nlags B genannien Staaten und Gabiats.

Fir die Auwsfihrung won Zshlungen mitiels SEFA-Firmen-Lasisohril muss

— dar Zahlungssmpiangar und sein Zahlungsdianstisisier das SEFA-Fimen-Lasischrifverfahran nutzen,

— dar Zahlungsdienstsister des Zahlungspflichfigen im SEFA-Firmen-Lastschrifteerfahren ermaichber sain,

— dar Zahiungspfliohfige vor dam Zshlungsvorgang dem Zahlungsampfangaer das SEFA-Firmenlestsohrii-Mandat ertailen und

— dar Zahlungspfliohfige ssinem Institut die Erfsilung des SEFA-Firmenlasischrifi-Mandais bestabigen.

Dar Zahlungsesmpianger |Gt den jeweligen Zahlungsvorgang aus, indem er Gber das Institut dem Zehlungsdiensticister des Zahlungspflichfigen
die Lasischrifon vorlogt.

Dar Zshlungspfiiohfige kann bei einer sutorisicrtan Zehlung aufgrund cinar SEFA-Firman-Lastschriit won seinem Zahiungsdicnsteister keina
Ersiathung des senem Konto belasisten Lasksohriftheirages varlangan.

2. Inkasooabrede
Dar Zehlungsempfangear ist barachiigt, fallige Forderungen, fiir deren Geltendmachung dis Vorlaga siner Lirkunde nioht erforderioh ist. duroh

Lestsohrifien im SEPA-Firmaen-Lasischrifvesfahren sinzuziehen. Der Zahlungsempfénger verpiichtet sich, Lasisohrifien nur dann zum Einzug
== L I e N - (o I S . o N U (I S - =T lmrderdr st bdm e At - =R Mr B 9 e
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3. Schritt:
SEPA-Lastschriftmandat

» Der Zahlungsempfanger (Verein) bendtigt vom Zahlungs-
pflichtigen (Mitglied) ein SEPA-Lastschriftmandat.

» Das Lastschriftmandat ist eine Erméachtigung fur den
Zahlungsempfanger (Verein), fallige Betrage einzuziehen,
und eine Weisung an die Bank des Zahlungspflichtigen
(Mitglied) Lastschriften einzulosen.

» Ein exaktes Falligkeitsdatum muss angegeben werden.

 Vor einem geplanten Einzug muss der Zahlungsempfanger
(Verein) den Zahlungspflichtigen (Mitglied) informieren (z. B.
durch einen Vertrag oder eine Rechnung).

* Die Einreichung erfolgt ausschliel3lich beleglos (online).
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SEPA-Lastschriftmandat

» Das Lastschriftmandat besteht aus
einem einheitlichen Autorisierungstext Glaubiger-dentkatonsnummer DES922205678901234
und bestimmten Angaben ... Mandataeferens 987 543 C2

Ich ermdchtige die Muster GmbH, Zahlungen von meinem Konto
mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kredit-

Lt . institut an, die von der Muster GmbH auf mein Konto gezogenen :
« vom Zahlungsempfanger: L tsctrien alnsuloce
Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit j
* N ame un d Ad resse dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages £
A P H{ i 1 . Es gelten dabei die mit mei Kreditinstitut in-
» Glaubiger-ldentifikationsnummer ol

 Mandatsreferenznummer

Vorname und Nachname (Kontoinhaber)

» Kennzeichnung fur wiederkehrende/ einmalige

Zahlungen s:rastiundu uuuuuuuuu :
- vom Zahlungspflichtigen: T
 Name und Anschrift des Kontoinhabers

» IBAN und ggf. BIC
» Unterschrift und Unterschriftsdatum

Unterschrift

Abbildung: SEPA-Basis-Lastschriftmandat

Mustertexte finden Sie z.B. unter www.sepadeutschland.de
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4. Schritt:
Mandatsreferenznummer

« Mandatsreferenznummer und Glaubiger-ID dienen der
eindeutigen ldentifizierung eines SEPA-
Lastschriftmandats.

* Die Mandatsreferenz wird vom Lastschrifteinreicher
(Verein) individuell fur jedes SEPA-Mandat vergeben.

« Der Aufbau kann vom Lastschrifteinreicher festgelegt
werden: aus Mitglieds- sowie Vertragsnummmer und

weliteren Zusatzen

L — Die Lange betragt maximal 35
Beispiel einer XYZ/12345-67-89 alphanumerische Zeichen
Mandatsreferenz .
— Als (Sonder-)Zeichen kdnnen verwendet
werden:0-9A-Za-z":?,-(+.)/

Andere Zeichen sind nicht zuléassig,
z.B. &, 0, U oder Leerzeichen
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5. Schritt:
Umdeutung bestehender Einzugsermachtigungen

Voraussetzungen fur die Umdeutung bestehender
Einzugserméachtigungen in ein SEPA-Lastschrift-Mandat:

Eine schriftliche Einzugserméachtigung liegt vor.

Glaubiger-1D der Deutschen Bundesbank liegt vor.

Nutzungsvereinbarung mit dem Kreditinstitut ist abgeschlossen.

Individuelle Mandatsreferenzen flr jeden Lastschrift-Mandanten
sind vergeben.
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Voranktindigung zur Umdeutung
Maoglichkeit 1

« Zahlungspflichtiger (Mitglied) ist Gber Ihre Kontaktdaten, Ihre
Glaubiger-ID und die Mandatsreferenz zu informieren.

Belsplel 1 Muster-Verein, Musterstr. 2, 12345 Musterstadt
Glaubiger-ldentifikationsnummer: DE 01 277 09876543210
Mandatsreferenz: 123 4567 8900 54CB

Wechsel Einzugsermachtigung in SEPA-Lastschrift
Sehr geehrtes Mitglied,

mit der Umstellung auf das SEPA-Verfahren in unserem Verein
méchten wir Sie dartiber informieren, dass die bestehende
Einzugsermdchtigung als SEPA-Lastschrift-Mandat weitergenutzt
wird.

Die Forderungen werden kiinftig wie folgt mit der SEPA-Basis-
Lastschrift eingezogen:

Betrag: 22,00 Euro
Mandatsreferenz: 123 4567 8900 54CB
lhr Konto (IBAM): DE70 51850079 0000123456

Kreditinstitut (BIC): Sparkasse Oberhessen
(HELADEFL1FRI)

Machste Falligkeit:  03.02.2014
Die Umdeutung der bisherigen Einzugsermachtigung in das
SEPA-Lastschrift-Mandat erfolgt automatisch. Sollten die Kon-

todaten nicht richtig sein, bitten wir um eine kurze Information.
Bitte sorgen Sie flir ausreichende Kontodeckung.

Mit freundlichen GriiRen

Ihr Muster-Verein
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Vorankindigung zur Umdeutung
Maoglichkeit 2

Beispiel 2

-

+ Online-Banking
O Homecen PN osiscivincuchgave | Sammier | Termin sammier

direid 2 Daten eingeben 2 Prufen und Senden 3 | Bestatigung

|- Bitte auswiblen - = Q

. Zahler® ITeslperson Sparkasse Oberhassen

Startzeite
Finanzstatus Konto des Zahlenden™ [123a5678 gLz~ [51850078 Q.
;;“r;f: bei (Kreditinstituty SPARKASSE OBERHESSEN

Uben@lsung Betrag™ |20El— EUR

SEFA-Uberweisung !

Umbuchung

Empfangerdaten Werwendungszweck: |lﬂitgliedheitrag 203

Sammler-vorlagen

e |Beitragseinzug ab 03.02.14

Dauerauttrag [ner SEPA-Lastschrin

DTA-Ubertrag

Handy aufladen IUnsere Glaubiger-1D
Brokerage
Crediikaris |DE99ZZZ1 234567890
Fostfach |Ihre Mandatsnummer
Offene Auftrage
Senice [12545 Testmitglied]
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Zusammenfassung

» Beantragen Sie lhre Glaubiger-1D bei der Deutschen
Bundesbank unter www.glaeubiger-id.bundesbank.de.

« Schlie3en Sie eine Nutzungsvereinbarung mit Ihrer Bank
ab.

- Uberprifen Sie, ob lhre Zahlungssoftware und
Finanzbuchhaltung SEPA-fahig ist. Wenn nicht, spielen
Sie entsprechende Updates ein.

* Erstellen Sie fur jedes Lastschrift-Mandat eine
iIndividuelle Mandatsreferenz.

* Informieren Sie Ihre Mitglieder mindestens 14 Tage vor
der ersten Buchung uber die Lastschrift bzw. die
Umdeutung der Einzugserméachtigung.
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Zusammenfassung

* Passen Sie lhre internen Prozesse an die SEPA-
Einreichungsfristen an:

« Erst-Lastschrift 7 Tage vor Falligkeit
 Folge-Lastschriften 4 Tage vor Falligkeit

* Es kdnnen keine beleghaften Lastschriften mehr
eingereicht werden.

» Verwenden Sie nach der Umstellung ausschliel3lich das
SEPA Lastschriftmandat. Passen Sie lhre Vordrucke an.

* Verwahren Sie das Mandat dauerhatft.

» Das Mitglied kann innerhalb von 8 Wochen nach
Belastung die Zahlung ohne Angaben von Griinden
zuriickgeben. Ohne vorliegendes Mandat verlangert sich
die Frist auf 13 Monate.
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